Quick Guide to euro-Sales POS Ed. Octopus

Bon Positionen Erfassen

Lagerverkauf

Artikel scannen > rEllVat

oder Artikelsuche

Titel eingeben - Artikel oder Artikel > Titel suchen > xd Zahlung|

Abholfachauftrag

Abholfachbeleg scannen oder Bestellbuch-EAN eingeben - Abholfachauftrag wird angezeigt >

Bon Positionen Bearbeiten

Menge dndern

Fir den Artikel im Fokus Ziffer eingeben >

Preis andern

Fir den Artikel im Fokus Abweichenden Preis Uber Ziffern eingeben >

Nachlass Artikel

Fir den Artikel im Fokus Nachlass % > Nachlass wahlen > xd’ahlung

Nachlass Bon

Fir alle Artikel in der Liste Nachlass % Alle - Nachlass wahlen - xd’ahlung

Zahlung

Bar

iVl —> (gef. gebenen Betrag eingeben - ) 2>




EC Karte

i fys > EC Karte >

Gutschein Extern / Biicherscheck

IR > (ggf. Wert des Gutschein eingeben) = Gutschein Extern / Biicherscheck -

Gutscheinverwaltung

Verkaufen

Gutschein > 2 Ja

- Wert eingeben - xd’ahlung

Wallen sie einen neuen Gutschein erstellen ?

- Nummer auf dem (Papier-) Gutschein notieren

Gutschein
2360000004142 -

Auftrag Preis 50,00 €
Rechnung Menge 1
Lagerbestand Summe 50,00 €
Gutscheinverkauf Anzahlung MwSt 0,00%
414 - Bundle Mein Position 1/ 1
11{8083 Guthaben 0,00

Einlosen

eVl > ,111“+Gutscheinnummer eingeben -

Umtausch

Artikel erfassen xd Zahlung

Bon Storno

> Bon auswahlen > gdotornofEBgstormo & kopieren




Anzahlung

liber Bestellbuch

weitere Aktionen > - Bestellung suchen - - (ggf. Anzahlungsbetrag

eingeben > ) wd’ahlung

liber Warengruppe

weitere Aktionen - AYIERIlff: - Betrag eingeben -> xd/ahlung

=>» Wichtig: Die Anzahlung muss in Octopus in die Bestellung eingetragen werden.

Rechnung bezahlen

Rechnungsnummer eingeben > [NealaVleFAVHe|Clldg) > FE1al[Wgf

Kundenbezogen Kassieren

Kundensuche

Namen/StraRe/Ort eingeben = Kunde oder Kunde - Namen/StraRe/Ort eingeben = Kunden

wahlen >

A4 Kaufbeleg

Bon mit Kunden abschliefen - [Slegl e oJI-WAY

Kassenlieferschein

Kunden suchen - p&l)llflgfy - Lieferschein -

Bargeldtransaktion

weitere Aktionen > [INQEWNNVIIRIEREE > Fibu-Konto auswahlen > - Betrag Uiber

Ziffern eingeben - xd’ahlung




Zahlartentausch

weitere Aktionen - Zahlartentausch - Betrag lber Ziffern eingeben - dann die FALSCHE Zahlart >
RICHTIGE Zahlart >

Kassenabschluss

Kassenabschluss > Zahlbetrag eingeben > -> Kassendifferenz Priifen—> [glele [R=ITalo [ST)

> YOI IRRAIIE oder 0]4 (ohne Ausdruck)

Machten sie die aktuelle Pericde schlielen?

“ SchlieBen B Drucken il Abbrechen

Kassendifferenz ist groRer als 50 Euro

Der Zahlbetrag wurde vergessen einzugeben.
EC Karten / Kreditkarten Zahlung prifen und ggf. [NeJeJ@¥legl und iber Zahlartentausch
korrigieren.

3. Bargeldtransaktionen priifen und ggf. [i\\s]oJgiles und Uber [SNGELINMEVISBIEEE Buchung
nacholen oder korrigieren.



